ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΚΥΠΡΟΥ

ΣΧΕΔΙΟ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΓΙΑ ΤΗ ΘΕΣΗ 

ΑΝΩΤΕΡΟΥ ΒΟΗΘΟΥ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ

ΑΝΩΤΕΡΟΣ ΒΟΗΘΟΣ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ (Θέση Προαγωγής)

Εγκεκριμένη Μισθοδοτική Κλίμακα:

Α8: €17.946 - €27.593
} 
Συνδυασμένες 

Α9: €22.276 - €30.876
}   
Κλίμακες

(Επεκτεινόμενη κατά μία προσαύξηση)

Α.
ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΚΑΙ ΕΥΘΥΝΕΣ

1. Βοηθά τον υπεύθυνο του τμήματος/τομέα/κλάδου ή/και αναλαμβάνει ουσιαστικές ευθύνες στη λειτουργία ή διαχείριση του τμήματος/τομέα/κλάδου του Πανεπιστημίου στον οποίο είναι τοποθετημένος.

2. Εκτελεί σε αυξημένο βαθμό ευθύνης όλα τα καθήκοντα που του ανατίθενται σε σχέση με τη προηγούμενη ειδικότητα του στη θέση Βοηθού Μηχανογράφησης (Α2-Α5-Α7+2)

3. Εκτελεί οποιαδήποτε άλλα συναφή καθήκοντα του ανατεθούν.

Β.
ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ
1. Να κατέχει θέση Βοηθού Μηχανογράφησης στην κλίμακα  Α7 σε Τμήμα/Υπηρεσία του Πανεπιστημίου. 

2. Ακεραιότητα χαρακτήρα, οργανωτική και διοικητική ικανότητα, πρωτοβουλία, ευθυκρισία, υπευθυνότητα και ικανότητα αποτελεσματικής συνεργασίας.  

3.
 Κατά την προκήρυξη της θέσης το Πανεπιστήμιο Κύπρου θα καθορίζει κατά πόσο απαιτείται ή όχι επιτυχία στις εξετάσεις για απόκτηση του ECDL (European Computer Driving License) ή επιτυχία στην εξέταση ICT –EUROPE / ΚΕΒΕ ή άλλο ισότιμο προσόν το οποίο θα αποτελεί πλεονέκτημα.

Το παρόν  Σχέδιο Υπηρεσίας εγκρίθηκε κατά την 136η Συνεδρία της Επιτροπής Προσωπικού και Κανονισμών (02/07/2010
