ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ  ΚΥΠΡΟΥ

ΣΧΕΔΙΟ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΓΙΑ ΤΗ ΘΕΣΗ

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥ/ΗΣ  ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ/Η ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ (Θέση Πρώτου Διορισμού και Προαγωγής)
(Εναλλάξιμη θέση)

Εγκεκριμένη  Μισθοδοτική Κλίμακα:
Α14(+2): €41.810 - €52.616 

(Επεκτεινόμενη κατά δύο προσαυξήσεις)
ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΚΑΙ ΕΥΘΥΝΕΣ
1.
Υπό  την εποπτεία του Διευθυντή Διοίκησης και Οικονομικών είναι αρμόδιος/α για:


(α)
Την άρτια και αποτελεσματική οργάνωση, διεύθυνση, εποπτεία και συντονισμό των δραστηριοτήτων της Υπηρεσίας στην οποία τοποθετείται.

(β)
Την εφαρμογή της νομοθεσίας που αφορά στη λειτουργία του Πανεπιστημίου Κύπρου όπως και την εκτέλεση των αποφάσεων και την εφαρμογή της πολιτικής του Συμβουλίου, της Συγκλήτου και του Πρυτανικού Συμβουλίου του Πανεπιστημίου Κύπρου.

(γ)
Tην ανάπτυξη και υλοποίηση του Επιχειρησιακού Σχεδίου της Υπηρεσίας που προΐσταται για υποστήριξη και υλοποίηση του Στρατηγικού Σχεδίου του Πανεπιστημίου Κύπρου.

2.
Συμμετέχει  στην ανάπτυξη πολιτικής και σε δράσεις στρατηγικού προγραμματισμού του οργανισμού και συσχετίζει τα αποτελέσματα με το πεδίο δραστηριοτήτων της Υπηρεσίας που προΐσταται.
3.  Βοηθά και συμβουλεύει το Διευθυντή Διοίκησης και Οικονομικών σε θέματα πολιτικής που εμπίπτουν στις αρμοδιότητες της Υπηρεσίας που προΐσταται και τον ενημερώνει για αποφάσεις ή γεγονότα που δυνατό να έχουν επιπτώσεις στην πολιτική ή/και τα προγράμματα της Υπηρεσίας που προΐσταται.
4. 
Αναλαμβάνει πρωτοβουλίες και προβαίνει σε εισηγήσεις για αναβάθμιση των επιχειρησιακών σχεδίων, τη βελτίωση των μεθόδων και διαδικασιών που ακολουθούνται στην Υπηρεσία καθώς επίσης και για τη βέλτιστη αξιοποίηση του προσωπικού της Υπηρεσίας που προΐσταται.
5. 
Μεριμνά για την υλοποίηση των αποφάσεων που λαμβάνονται από τα αρμόδια Σώματα του Πανεπιστημίου, σε σχέση με τις αρμοδιότητες της Υπηρεσίας που προΐσταται.

6.  
Μεριμνά για την ετοιμασία μελετών, εκθέσεων, προτάσεων και εισηγήσεων αναφορικά με επιμέρους θέματα της Υπηρεσίας της οποίας προΐσταται.

7. 
Ετοιμάζει και υποβάλλει στο Διευθυντή Διοίκησης και Οικονομικών τον ετήσιο Προϋπολογισμό και Απολογισμό της Υπηρεσίας που προΐσταται.
8.
Συμβάλλει στη συνεχή εξέλιξη της Υπηρεσίας που προΐσταται ώστε αυτή να στηρίζει αποτελεσματικά, στο πλαίσιο των αρμοδιοτήτων της, το επιστημονικό έργο του Πανεπιστημίου και τις μεταβαλλόμενες προτεραιότητες στην έρευνα, τη διδασκαλία και την επινόηση.

9.     Συμμετοχή ως ex-officio γραμματέας στις Επιτροπές που διαχειρίζονται      

        θέματα της αρμοδιότητάς του/της, με βάση τις αποφάσεις του     

        Πανεπιστημίου.

10. 
Εκτελεί οποιαδήποτε άλλα καθήκοντα του/της ανατεθούν από το Διευθυντή Διοίκησης και Οικονομικών.

Πλήρης περιγραφή για τα καθήκοντα και τις ευθύνες της θέσης του/της Προϊστάμενου/ης της κάθε Υπηρεσίας θα αναφέρονται στην προκήρυξη της θέσης.
Οι θέσεις των Προϊσταμένων Υπηρεσίας είναι εναλλάξιμες. Οι κάτοχοι των θέσεων αυτών υπόκεινται σε τοποθέτηση ή μετακίνηση σε άλλη Υπηρεσία, νοουμένου ότι κατέχουν τα απαιτούμενα γι’ αυτή προσόντα. 
ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΕΣ ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ

· Ηγετικές Ικανότητες

· Στρατηγική Αντίληψη/Διορατικότητα

· Σφαιρική Εταιρική αντίληψη

· Προγραμματισμός, Οργάνωση και Επίβλεψη Εργασιών

· Επίγνωση, Αποδοτικότητα και Αποτελεσματικότητα στην εκτέλεση εργασιών

· Καινοτομία και Διαχείριση της Αλλαγής

· Διαχείριση και Αξιολόγηση Απόδοσης Ανθρώπινων Πόρων

· Δεξιότητες Επικοινωνίας

· Ανάλυση και Σύνθεση
ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ

1.
(α) Πανεπιστημιακός τίτλος σπουδών σε αντικείμενο/α που  καθορίζεται/ονται κατά την προκήρυξη της θέσης και (β) Μεταπτυχιακός τίτλος σπουδών τουλάχιστον επιπέδου Μάστερ σε αντικείμενο/να που  καθορίζεται/ονται κατά την προκήρυξη της θέσης ή επαγγελματικό προσόν  που  καθορίζεται κατά την προκήρυξη της θέσης. 
2.
Δεκαετής τουλάχιστον πείρα σε τομείς και θέματα συναφή με τα καθήκοντα και τις ευθύνες της θέσης και της περιγραφής εργασίας που θα καθορίζεται κατά την προκήρυξη της θέσης.

3. 
Πολύ καλή γνώση της ελληνικής και αγγλικής γλώσσας. Πολύ καλή γνώση τουλάχιστον μίας πρόσθετης ξένης γλώσσας που δυνατόν να καθορίζεται κατά την προκήρυξη της θέσης.
ΣΗΜΕΙΩΣΕΙΣ

Κατά την προκήρυξη, το Πανεπιστήμιο Κύπρου έχει το δικαίωμα να ζητήσει από τους αιτητές να προσκομίσουν πιστοποιητικό ισοτιμίας ή / και αντιστοιχίας των τίτλων σπουδών τους από το Κυπριακό Συμβούλιο Αναγνώρισης Τίτλων Σπουδών (Κ.ΥΣ.Α.Τ.Σ.).
Το παρόν Σχέδιο Υπηρεσίας εγκρίθηκε κατά την 16/2016 Συνεδρία του Συμβουλίου του Πανεπιστημίου Κύπρου (12/12/2016)

ΠΕΡΙΓΡΑΦΕΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΣΤΗΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΣΠΟΥΔΩΝ ΚΑΙ ΦΟΙΤΗΤΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ

Έχει την ευθύνη συντονισμού υλοποίησης των προγραμμάτων σπουδών του Πανεπιστημίου και των υπηρεσιών φοιτητικής μέριμνας, η οποία περιλαμβάνει τα ακόλουθα:

1. Διαχείριση υλοποίησης των προγραμμάτων σπουδών όλων των Τμημάτων του Πανεπιστημίου. Συγκεκριμένα, μεριμνά για την προβολή των προγραμμάτων και την ενημέρωση των υποψηφίων φοιτητών, την προκήρυξη των προγραμμάτων και την ετοιμασία των ωρολογίων προγραμμάτων.

2. Διαχείριση των διαδικασιών εγγραφής των φοιτητών στο Πανεπιστήμιο αλλά και στα προγράμματα σπουδών.  

3. Διαχείριση και εποπτεία των υπηρεσιών φοιτητικής μέριμνας, οι οποίες περιλαμβάνουν παροχή υπηρεσιών υγείας, ασφάλειας, σταδιοδρομίας και στέγασης.

4. Χειρισμό των θεμάτων ψυχολογικής, κοινωνικής και οικονομικής στήριξης των φοιτητών.

5. Προώθηση και υλοποίηση δράσεων που στοχεύουν στην ενίσχυση των δραστηριοτήτων της φοιτητικής κοινότητας που αποσκοπούν στην ευημερία και κοινωνική ανάπτυξη των φοιτητών, όπως υποστήριξη φοιτητικών ομίλων, προώθηση και στήριξη των εθελοντικών δραστηριοτήτων και πρωτοβουλιών των φοιτητών. 

6. Βέλτιστη αξιοποίηση των πληροφορικών συστημάτων της Υπηρεσίας Σπουδών και Φοιτητικής Μέριμνας.

7. Εκτέλεση οποιωνδήποτε άλλων συναφών καθηκόντων του/της ανατεθούν.
Εγκρίθηκε κατά την 16/2016 Συνεδρία του Συμβουλίου του Πανεπιστημίου Κύπρου (12/12/2016)

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΣΤΙΣ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ

Έχει την ευθύνη της οικονομικής διαχείρισης του Πανεπιστημίου, η οποία περιλαμβάνει τα ακόλουθα:

1. Ετοιμασία και διαχείριση του οικονομικού προϋπολογισμού του Πανεπιστημίου.

2. Διαχείριση των οικονομικών ωφελημάτων, της μισθοδοσίας και των συντάξεων του προσωπικού που εργοδοτεί το Πανεπιστήμιο.

3. Εκπόνηση οικονομικών μελετών και κοστολογήσεων δραστηριοτήτων των οντοτήτων του Πανεπιστημίου και υποβολή εισηγήσεων για την βέλτιστη αξιοποίηση των οικονομικών πόρων του Πανεπιστημίου. 

4. Διαχείριση χρηματικών αποθεμάτων, χρεωστών και πιστωτών του Πανεπιστημίου. 

5. Εξασφάλιση και διαχείριση χρηματοδοτήσεων.  

6. Διαχείριση μητρώου πάγιων περιουσιακών στοιχείων. 

7. Οργάνωση και λειτουργία του λογιστηρίου του Πανεπιστημίου.

8. Ετοιμασία ετήσιων οικονομικών αποτελεσμάτων.

9. Εκτέλεση οποιωνδήποτε άλλων συναφών καθηκόντων του/της ανατεθούν.
Εγκρίθηκε κατά την 16/2016 Συνεδρία του Συμβουλίου του Πανεπιστημίου Κύπρου (12/12/2016)

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΣΤΗΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ

Έχει την ευθύνη της διαχείρισης των ανθρώπινων πόρων του οργανισμού, η οποία περιλαμβάνει τα ακόλουθα:

1. Διαχείριση της ετοιμασίας και υποβολής μεσοπρόθεσμου και μακροπρόθεσμου προγραμματισμού και προϋπολογισμού, αναφορικά με την ικανοποίηση των αναγκών σε ανθρώπινο δυναμικό στις οντότητες του Πανεπιστημίου.

2. Διερεύνηση, ανάπτυξη και εισαγωγή νέων προτύπων, μεθόδων, μεθοδολογιών και συστημάτων για τη βέλτιστη αξιοποίηση του ανθρώπινου δυναμικού.

3. Εφαρμογή της Εργατικής Νομοθεσίας και διαχείριση των εργασιακών σχέσεων στον οργανισμό. 

4. Υποστήριξη οντοτήτων του Πανεπιστημίου για την οργανωτική διάρθρωσή τους και τήρηση του καθολικού οργανογράμματος του Οργανισμού.

5. Διαχείριση των διαδικασιών πρόσληψης, ένταξης, προαγωγής και μετακίνησης προσωπικού. 

6. Παρακολούθηση εφαρμογής των συστημάτων αξιολόγησης απόδοσης, εκπαίδευσης και ανάπτυξης του προσωπικού και υποβολή εισηγήσεων για την ανάπτυξη του ανθρώπινου δυναμικού καθώς και για την επίτευξη άριστου εργασιακού περιβάλλοντος.  

7. Διαχείριση των θεμάτων ασφάλειας και υγείας του προσωπικού. 

8. Διοργάνωση εξετάσεων ή και σχεδιασμό Κέντρων Αξιολόγησης για άλλους οργανισμούς εφόσον του/της ανατεθούν. 

9. Εκτέλεση οποιωνδήποτε άλλων συναφών καθηκόντων του/της ανατεθούν.
Εγκρίθηκε κατά την 16/2016 Συνεδρία του Συμβουλίου του Πανεπιστημίου Κύπρου (12/12/2016)

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗ ΣΤΗ

ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ

Έχει την ευθύνη της οργάνωσης και λειτουργίας της Βιβλιοθήκης του Πανεπιστημίου, η οποία περιλαμβάνει τα ακόλουθα:

8. Συλλογή και αξιολόγηση των αναγκών της πανεπιστημιακής κοινότητας σε υλικό Βιβλιοθήκης και συντονισμός ενεργειών για εξασφάλιση του.

9. Διαχείριση του περιεχομένου της Βιβλιοθήκης (απόκτηση περιεχομένου μέσω αγορών, δωρεών και κοινοπραξιών με άλλα πανεπιστήμια, ψηφιοποίηση και καταλογογράφηση περιεχομένου και απόσυρση περιεχομένου).

10. Διαχείριση χρηστών Βιβλιοθήκης (εγγραφή χρηστών, διαχείριση οφειλών και διαγραφή χρηστών).

11. Παρακολούθηση ζητημάτων πρόσβασης χρηστών στο περιεχόμενο της Βιβλιοθήκης (διάθεση περιεχομένου μέσω δανεισμού ή μέσω ηλεκτρονικών μέσων και παροχή πληροφοριακής υποστήριξης μέσω εκπαίδευσης των χρηστών και παροχή βιβλιογραφικής υποστήριξης).

12. Υποβολή εισηγήσεων για τη βέλτιστη αξιοποίηση του υλικού της Βιβλιοθήκης καθώς και της παροχής άριστων υπηρεσιών προς την πανεπιστημιακή κοινότητα. 

13. Διατήρηση και ανάπτυξη του ρόλου της Βιβλιοθήκης ως Κέντρο Πληροφόρησης και διαχείριση όλων των μέσων ενημέρωσης και επικοινωνίας για την αποτελεσματικότερη μεταφορά της γνώσης και της πληροφορίας εντός και εκτός Πανεπιστημίου. 

14. Εκτέλεση οποιωνδήποτε άλλων συναφών καθηκόντων του/της ανατεθούν.
Εγκρίθηκε κατά την 16/2016 Συνεδρία του Συμβουλίου του Πανεπιστημίου Κύπρου (12/12/2016)

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΣΤΗΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΩΝ ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ

Έχει την ευθύνη της υποστήριξης και ανάπτυξης των πληροφορικών εφαρμογών του Πανεπιστημίου, η οποία περιλαμβάνει τα ακόλουθα:

1. Διαχείριση (σχεδιασμός, ανάπτυξη, υλοποίηση, συντήρηση) της εισαγωγής νέων ή/και βελτίωσης υφισταμένων πληροφορικών εφαρμογών.

2. Διαχείριση αναγκών επανασχεδιασμού διεργασιών τεχνολογίας, μέσω οργάνωσης, σχεδιασμού και υλοποίησης έργων σε συνεργασία με τις εμπλεκόμενες οντότητες του Πανεπιστημίου.

3. Αξιολόγηση των αναγκών της πανεπιστημιακής κοινότητας σε πληροφορικές εφαρμογές και υποβολή εισηγήσεων.

4. Διαχείριση της ασφάλειας των πληροφορικών εφαρμογών και των πληροφοριών. 

5. Διαχείριση της αρχιτεκτονικής των πληροφορικών συστημάτων και του συστήματος  επιχειρησιακών πληροφοριών (Business Intelligence).

6. Συντονισμό επιμόρφωσης και εκπαίδευσης του προσωπικού του Πανεπιστημίου σε εξειδικευμένα θέματα (για αξιοποίηση συστημάτων).

7. Εκτέλεση οποιωνδήποτε άλλων συναφών καθηκόντων του/της ανατεθούν.
Εγκρίθηκε κατά την 16/2016 Συνεδρία του Συμβουλίου του Πανεπιστημίου Κύπρου (12/12/2016)

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΣΤΗΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ ΥΠΟΔΟΜΗΣ

Έχει την ευθύνη της οργάνωσης και λειτουργίας της πληροφορικής υποδομής του Πανεπιστημίου, η οποία περιλαμβάνει τα ακόλουθα:

1. Διαχείριση υπηρεσιών πληροφορικής και επικοινωνιών καθώς και εξοπλισμού πληροφορικής, περιλαμβανομένου τηλεπικοινωνιακού και ηλεκτρονικού εξοπλισμού γραφείου για όλη την πανεπιστημιακή κοινότητα.

2. Διαχείριση εγκατεστημένου εξοπλισμού ηλεκτρονικών υπολογιστών και επικοινωνιών (υλικού, δικτύων και λογισμικού), ηλεκτρονικού εξοπλισμού γραφείου και επικοινωνιακών τερματικών.

3. Διασφάλιση της ασφάλειας του εγκατεστημένου εξοπλισμού δικτύων, επικοινωνιών, δεδομένων και προσωπικών δεδομένων. 

4. Ανάπτυξη και εφαρμογή πλάνων διαχείρισης εκτάκτων περιστατικών και συμβάντων (contingency plan) που αφορούν την εύρυθμη παροχή υπηρεσιών πληροφορικής και επικοινωνιών.

5. Σχεδιασμό δικτύου ηλεκτρονικών υπολογιστών και επικοινωνιών και της απαραίτητης υποδομής, του προγραμματισμού των έργων ανάπτυξης του δικτύου και της υποδομής και των έργων λειτουργίας και συντήρησής τους.

6. Διαχείριση υπηρεσιών υποστήριξης προς τους χρήστες για συστήματα και εξοπλισμό πληροφορικής, μέσω συμφωνιών παροχής υπηρεσιών (SLA), στο σύνολο της πανεπιστημιακής κοινότητας.

7. Εκπόνηση τεχνοοικονομικών μελετών και υποβολή εισηγήσεων για αγορά νέου εξοπλισμού. 

8. Εκτέλεση οποιωνδήποτε άλλων συναφών καθηκόντων του/της ανατεθούν.
Εγκρίθηκε κατά την 16/2016 Συνεδρία του Συμβουλίου του Πανεπιστημίου Κύπρου (12/12/2016)

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΣΤΗΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΔΙΕΘΝΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ

Έχει την ευθύνη υποστήριξης και προώθησης των διεθνών σχέσεων του Πανεπιστημίου, η οποία περιλαμβάνει τα ακόλουθα:

1. Ετοιμασία εισηγήσεων για τη στρατηγική διεθνοποίησης του Πανεπιστημίου.

2. Διαχείριση της ανάπτυξης και υλοποίησης ετήσιου πλάνου συνεργασιών και προβολής του Πανεπιστημίου στο διεθνή χώρο, σύμφωνα με το στρατηγικό σχέδιο και τη στρατηγική διεθνοποίησης του Πανεπιστημίου.

3. Παροχή υποστήριξης για τη δημιουργία και λειτουργία διεθνών και άλλων Ινστιτούτων. 

4. Διαχείριση διαδικασιών οργάνωσης και υλοποίησης συνεδρίων. 

5. Διαχείριση διαδικασιών προσέλκυσης ξένων φοιτητών.

6. Προώθηση προγραμμάτων ανταλλαγής φοιτητών ή και προσωπικού στο πλαίσιο ευρωπαϊκών και άλλων προγραμμάτων. 

7. Διαχείριση και προώθηση των εκδόσεων του Πανεπιστημίου Κύπρου, έντυπων και ηλεκτρονικών.

8. Εκτέλεση οποιωνδήποτε άλλων συναφών καθηκόντων του/της ανατεθούν.

Εγκρίθηκε κατά την 16/2016 Συνεδρία του Συμβουλίου του Πανεπιστημίου Κύπρου (12/12/2016)

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΣΤΗΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΕΡΕΥΝΑΣ

Έχει την ευθύνη υποστήριξης, ανάπτυξης και προώθησης των ερευνητικών δραστηριοτήτων του Πανεπιστημίου, η οποία περιλαμβάνει τα ακόλουθα:

1. Διερεύνηση και εντοπισμός ευκαιριών ερευνητικής χρηματοδότησης και εξατομικευμένη ενημέρωση των ερευνητών.

2. Υποστήριξη της ερευνητικής κοινότητας: (α) για ανάπτυξη συνεργασιών και εξεύρεση ερευνητικών συνεργατών, (β) καταρτισμό και υποβολή προτάσεων σε εξωτερικά χρηματοδοτούμενα ερευνητικά προγράμματα, (γ) προσέλκυση και διαχείριση ερευνητικών έργων και συμβουλευτικών υπηρεσιών, (δ) διοικητική και οικονομική διαχείριση ερευνητικών έργων, (ε) προμήθεια εξειδικευμένου εξοπλισμού και παροχή παρεμφερών υπηρεσιών για υποστήριξη ερευνητικών έργων.

3. Μελέτη, ανάλυση και υπογραφή συμβολαίων έρευνας και συμβουλευτικών υπηρεσιών.

4. Ανάπτυξη και διαχείριση των αναγκαίων μηχανισμών για υποστήριξη και αξιοποίηση των ερευνητικών αποτελεσμάτων.

5. Υποβολή εισηγήσεων για τη στρατηγική του Πανεπιστημίου σε θέματα έρευνας.

6. Διοργάνωση ενημερωτικών δράσεων αναφορικά με τα προγράμματα χρηματοδότησης και συλλογή στοιχείων και ενημέρωση του επιχειρησιακού συστήματος εφαρμογών για θέματα έρευνας.

7. Εκτέλεση οποιωνδήποτε άλλων συναφών καθηκόντων του/της ανατεθούν.
Εγκρίθηκε κατά την 16/2016 Συνεδρία του Συμβουλίου του Πανεπιστημίου Κύπρου (12/12/2016)

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΣΤΙΣ 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ

Έχει την ευθύνη της υλοποίησης του κτηριακού αναπτυξιακού προγράμματος του Πανεπιστημίου Κύπρου, η οποία περιλαμβάνει τα ακόλουθα:

1. Σχεδιασμό ανάπτυξης των κτηριακών εγκαταστάσεων και της υποδομής της πανεπιστημιούπολης.

2. Διαχείριση και υλοποίηση έργων που σχετίζονται με νέες ή/και υφιστάμενες κτηριακές ή/και ηλεκτρολογικές ή/και μηχανολογικές εγκαταστάσεις, η οποία περιλαμβάνει χρονικό προγραμματισμό, οικονομικό προγραμματισμό, προκήρυξη, αξιολόγηση και κατακύρωση διαγωνισμών, επίβλεψη εργασιών, παρακολούθηση συμβολαίων, παραλαβή και αποδοχή έργων.

3. Λειτουργία και συντήρηση των κτηριακών εγκαταστάσεων, του κτηριακού εξοπλισμού και της υποδομής του Πανεπιστημίου.

4. Αξιολόγηση αναγκών νέων έργων ή αλλαγών σε υφιστάμενες εγκαταστάσεις.

5. Διαχείριση συμβάσεων έργων, υπηρεσιών και προμηθειών.

6. Οικονομική διαχείριση που αφορά στις δραστηριότητες της Υπηρεσίας.

7. Εκτέλεση οποιωνδήποτε άλλων συναφών καθηκόντων του/της ανατεθούν.
Εγκρίθηκε κατά την 16/2016 Συνεδρία του Συμβουλίου του Πανεπιστημίου Κύπρου (12/12/2016)

ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ

ΑΝΑ ΘΕΣΗ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥ

Προϊστάμενος Υπηρεσίας Σπουδών και Φοιτητικής Μέριμνας

(α) Πρώτος Πανεπιστημιακός Τίτλος Σπουδών σε οποιοδήποτε κλάδο σπουδών. 

(β) Μεταπτυχιακός Τίτλος Σπουδών σε οποιοδήποτε κλάδο σπουδών.

Προϊστάμενος Οικονομικών Υπηρεσιών

(α) Πρώτος Πανεπιστημιακός Τίτλος Σπουδών στα Οικονομικά ή στη Λογιστική ή στα Χρηματοοικονομικά. 

(β) Μεταπτυχιακός Τίτλος Σπουδών στα  Οικονομικά ή στη Λογιστική ή στα Χρηματοοικονομικά ή Μέλος του Συνδέσμου Εγκεκριμένων Λογιστών Κύπρου ή άλλου αντίστοιχου αναγνωρισμένου σώματος του εξωτερικού, το οποίο αναγνωρίζεται από τον Σύνδεσμο Εγκεκριμένων Λογιστών Κύπρου .
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Πρώτος Πανεπιστημιακός Τίτλος Σπουδών σε οποιοδήποτε κλάδο σπουδών και  Μέλος του Συνδέσμου Εγκεκριμένων Λογιστών Κύπρου ή άλλου αντίστοιχου αναγνωρισμένου σώματος του εξωτερικού, το οποίο αναγνωρίζεται από τον Σύνδεσμο Εγκεκριμένων Λογιστών Κύπρου .

Προϊστάμενος Υπηρεσίας Ανθρώπινου Δυναμικού

(α) Πρώτος Πανεπιστημιακός Τίτλος Σπουδών σε οποιοδήποτε κλάδο σπουδών. 

(β) Μεταπτυχιακός Τίτλος Σπουδών στην Διεύθυνση Ανθρώπινου Δυναμικού ή στη Διοίκηση Επιχειρήσεων ή στις Εργασιακές Σχέσεις.

Διευθυντής Βιβλιοθήκης

(α) Πρώτος Πανεπιστημιακός Τίτλος Σπουδών στη Βιβλιοθηκονομία ή στην Επιστήμη της Πληροφόρησης ή στην Επιστημονική Επικοινωνία.

(β) Μεταπτυχιακός Τίτλος Σπουδών σε οποιοδήποτε κλάδο της Διοίκησης ή στη Βιβλιοθηκονομία ή στην Επιστήμη της Πληροφόρησης ή στην Επιστημονική Επικοινωνία.

Προϊστάμενος Υπηρεσίας Πληροφορικών Εφαρμογών

(α) Πρώτος Πανεπιστημιακός Τίτλος Σπουδών στην Επιστήμη της Πληροφορικής ή στη Μηχανική Υπολογιστών ή στη Μηχανική Λογισμικού ή στην Εφαρμοσμένη Πληροφορική ή στην Ηλεκτρονική Μηχανική.

(β) Μεταπτυχιακός Τίτλος Σπουδών στην Επιστήμη της Πληροφορικής ή στη Μηχανική Υπολογιστών ή στη Μηχανική Λογισμικού ή σε Πληροφοριακά Συστήματα ή σε Ανάπτυξη Εφαρμογών ή στις Βάσεις Δεδομένων ή στη Διοίκηση Επιχειρήσεων. 

Προϊστάμενος Υπηρεσίας Πληροφορικής Υποδομής

(α) Πρώτος Πανεπιστημιακός Τίτλος Σπουδών στην Επιστήμη της Πληροφορικής ή στη Μηχανική Υπολογιστών ή στην Ηλεκτρονική Μηχανική ή στις Τηλεπικοινωνίες.  
(β) Μεταπτυχιακός Τίτλος Σπουδών στην Επιστήμη της Πληροφορικής ή στη Μηχανική Υπολογιστών ή στις Τηλεπικοινωνίες ή στην Ασφάλεια Συστημάτων και Διαδικτύου ή στα Πολυμέσα ή σε Πληροφοριακά Συστήματα ή στα Δίκτυα Υπολογιστών ή στη Διοίκηση Επιχειρήσεων. 

Προϊστάμενος Υπηρεσίας Διεθνών Σχέσεων

(α) Πρώτος Πανεπιστημιακός Τίτλος Σπουδών σε οποιοδήποτε κλάδο σπουδών. 

(β) Μεταπτυχιακός Τίτλος Σπουδών σε οποιοδήποτε κλάδο σπουδών.

Προϊστάμενος Υπηρεσίας Έρευνας

(α) Πρώτος Πανεπιστημιακός Τίτλος Σπουδών σε οποιοδήποτε κλάδο σπουδών. 

(β) Μεταπτυχιακός Τίτλος Σπουδών σε οποιοδήποτε κλάδο σπουδών.

Προϊστάμενος Τεχνικών Υπηρεσιών

(α) Πρώτος Πανεπιστημιακός Τίτλος Σπουδών στους κλάδους της Αρχιτεκτονικής ή Πολιτικής Μηχανικής ή Ηλεκτρολογίας ή Μηχανολογίας. 

(β) Μεταπτυχιακός Τίτλος Σπουδών στους κλάδους της Αρχιτεκτονικής ή Πολιτικής Μηχανικής ή Ηλεκτρολογίας ή Μηχανολογίας ή σε οποιοδήποτε κλάδο της Διοίκησης περιλαμβανομένου και της Διαχείρισης Έργων (Project Management).

09/11/2016 ΑΖ/ΠΣ

Εγκρίθηκε κατά την 16/2016 Συνεδρία του Συμβουλίου του Πανεπιστημίου Κύπρου (12/12/2016)
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